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SZENTES VAROSI KONYVTAR

KOZZETETELI SZABALYZATA

1. Bevezetés

A Szentes Varosi Konyvtar (tovabbiakban: Konyvtar), mint kozfeladatot ellatd, a feladatkdrébe
tartoz6 gyekben koteles el6segiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.
K6zérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskérében eljard személy neve,
feladatkdre, munkakore, vezetéi megbizésa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefliggd egyéb személyes

adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetéségét torvény irja el.

2. Aszabélyzat célja

Jelen szabalyozas célja, hogy a Konyvtar eleget tegyen a kdézérdek(i adatok kozzétételére
vonatkozo elGirasoknak, és szabalyozza az ezzel kapcsolatos feladatokat és hataskoroket. Idesorolva a
kdzérdekl adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének és eltivolitdsanak részletes rendjét, e
feladatok ellatasra kijelolt munkakoroket, és a cél érdekében vald egyittmiikddést. Az informéacios
onrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény értelmében az e
torvény alapjan kotelezéen kozzéteendd kdzérdekil adatokat internetes honlapon, digitalis formaban,
barki szdmara, személyazonositas nélkill, korlatozastol mentesen, kinyomtathatdé €s részleteiben is
adatvesztés és -torzulas nélkil kimasolhaté modon, a betekintés, a letéltés, a nyomtatas, a kimasolas
és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetéve tenni.

3. Aszabalyzat hatalya
Kiteried mindazon munkatarsakra és a Konyvtar teljes terlletére, akik és ahol kdzérdeki adatot

kezelnek.

4. Alapfogalmak


http://www.vksz.hu/

adatallomany: az egy nyilvantartd rendszerben kezelt adatok sszessége;

adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fuggetlenll a miveletek végrehajtdsahoz alkalmazott mddszertdl és eszk6ztdl, valamint az alkalmazas
helyétdl;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezb
szervezet, aki vagy amely az adatkezeld megbizasabdl az egészséglgyi és személyazonosité adatok
feldolgozasat végzi;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésenek céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a
felnasznalt eszkozt) vonatkozO dontéseket meghozza és vegrehajtja, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozéval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetlenil az adatokon végzett barmely mivelet vagy a
muveletek 0Osszessége, igy példaul gydjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala, 0sszehangoldsa vagy
0sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak
megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositaséara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
régzitése is;

adatmegsemmisités: az adatok vagy az azokat tartalmazd adathordozo teljes fizikai
megsemmisitése;

adattovabbitas: ha az adatot meghatarozott harmadik szemeély szamara hozzaférhetévé teszik;

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasuk t6bbé nem
lehetséges;

adatzarolas: az adatok tovabbitdsanak, megismerésének, nyilvanossagra hozatalanak,
atalakitdsanak, megvaltoztatdsanak, megsemmisitesének, torlésének, 0sszekapcsolasanak vagy
osszehangolasanak és felhasznaldsanak véglegesen vagy meghatéarozott idére torténd lehetetlenné
tetele;

helyeshités: a pontatlan vagy téves kdzérdeki adatok helyettesitése (javitasa).

kézérdek(i adat. az éallami vagy helyi oOnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatérozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévé, valamint a
tevékenyséegeére vonatkozo, a személyes adat fogalma ala nem esé, barmilyen modon vagy formaban
rogzitett informacié vagy ismeret, filiggetlenil kezelésének modjatol, 6nalld vagy gyljteményes
jellegétdl;



kézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozd minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetéveé tételét a torvény kozérdekbdl elrendeli;

kbzzététel: a vonatkozo torvényben meghatarozott adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkil, korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és
reszleteiben is kimasolhato maddon, a betekintés, a letéltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténé hozzaférhetéveé tétele;

nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik.

5. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igény és teljesitése

A kdzérdek( adat megismerése irant barki szoban, irdsban vagy elektronikus Gton igényt nydjthat
be a konyvtar igazgat6jahoz, Szentes Varosi Konyvtar, Szentes, Kossuth u. 33-35. postacimen vagy a
szentesvarosikonyvtar@gmail.com, szenteskonyvtar@vksz.hu e-mail cimen.

A kozérdekl adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezelé kozfeladatot ellaté szerv az
igény tudomasara jutasat kovet6 legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.
Ha az adatigénylés jelentds terjedelm, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a hataridé egy alkalommal
15 nappal meghosszabbithatd. Errél az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 8 napon belll
tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi madjatol
fuggetlenll az igényld masolatot kaphat. Az adatot kezeld kézfeladatot ellatdé szerv a masolat
készitéséért az azzal kapcsolatban felmeriilt kdltség mértékéig terjedéen allapithat meg kéltségtéritést,
amelynek 0sszegét elére kdzoini kell.

Ha a kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton meg nem ismerhetd adatot felismerhetetienné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és amennyiben ezt az adatot kezeld kozfeladatot ellatod
szerv aranytalan nehézség nélkl teljesiteni képes az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve
maodon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mér elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak,
az igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kdzértheté formaban nem lehet eleget tenni.

A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhat6 meg azért, mert a nem
magyar anyanyelv(i igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét az Infotv. alapjan
megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyitt, 8 napon belll irasban vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell. Az elutasitott
kérelmekrél valamint az elutasitdsok indokairl az adatkezeld nyilvantartast vezet, és az abban
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foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajekoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadséag

Hatdsagot.

6. Adatvédelmi biztos

Az Orszaggyiilés altal valasztott adatvédelmi biztos feladatai kdzé tartozik - egyebek kozétt —, hogy
figyelemmel kisérie a kozérdekl(i adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossaga
érvényesulésének feltételeit. Ennek soran az adatkezel6tdl minden olyan kérdésben felvildgositast
kérhet, amely személyes adatokkal, kozérdek( adatokkal vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokkal
osszefugghet, €és minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik. A Konyvtar koteles a

részere kibocsatott ajanlasra harminc napon beliil érdemben valaszolni.

7. Akozzétételi lista
A kozzéteteli lista tartalmazza azokat az adatokat, melyek kozzétételét jogszabaly irja elé, magat a
listat is kozzé kell tenni.

Adat \ Frissités \ Megérzés

Szervezeti, személyzeti adatok

a Kényvtar hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és
faxszama, elektronikus levélcime,
honlapja

a valtozasokat kévetben azonnal az elézd allapot térlendd

a Konyvtar szervezeti felépitése a
szervezeti egységek
megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

a valtozasokat kdvetéen azonnal az el6z6 allapot torlendé

a Konyvtar vezetéjének neve,
beosztésa, elérhetbsége (telefon-
és telefaxszama, elektronikus
levélcim)

a valtozasokat kévetben azonnal az elézd allapot térlendd

Tevekenységre, miikddésre vonatkoz6 adatok

a Konyvtar feladatat, hataskoret és
alaptevékenységét meghatarozo a
Kényvtarra vonatkozo alapvet
jogszabalyok, valamint a szervezeti
és miikddési szabalyzat hatalyos
és teljes szovege

az elézd allapot 1 évig

a valtozasokat kovetéen azonnal . ey
archivumban tartasaval

a Konyvtar altal nydjtott
szolgaltatasok megnevezése,
tartalma, igénybevételi rendje, a a valtozasokat kovetben azonnal
fizetendd dij mértéke, az abbol
adott kedvezmények

az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

a Konyvtar altal kiirt palyazatok
szakmai leirasa, azok eredményei | folyamatosan
és indokolasuk

az el6zé allapot 1 évig
archivumban tartadsaval

a Konyvtar alaptevékenységével a vizsgalatrol sz610 jelentes az el6z0 allapot 1 évig
kapcsolatos vizsgalatok, megismerését kovetben archivumban tartasaval




ellenérzések nyilvanos
megéllapitasai

haladéktalanul

a kozérdek(i adatok
megismerésére irdnyuld igények
intézésenek rendje, az illetékes
szervezeti egység neve,
elérhetdsége, s az adatvédelmi
felelds neve

évente

az elézé allapot térlendd

a Konyvtar tevékenységere
vonatkozd, jogszabalyon alapul6
statisztikai adatgyiijtés eredményei,
id8beli valtozasuk

évente

az el6zé allapot 1 évig
archivumban tartadsaval

a kozérdek(i adatokkal kapcsolatos
kotelezd statisztikai
adatszolgaltatas Kényvtarra
vonatkozé adatai

évente

az el6zé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Gazdalkodasi adatok

a Konyvtar éves (elemi)
koltségvetése, szamviteli torvény
szerinti beszamoloja, a
koltségvetés végrehajtasarol
készitett beszamolok

a valtozasokat kdvetéen azonnal

a kilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de legalabb 5
évig archivumban tartasaval

a Konyvtarnal foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatésaira
vonatkozo (sszesitett adatok,
illetve dsszesitve a vezetbk
illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtija és mértéke dsszesitve

negyedévente

a kilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de legalabb 1
évig archivumban tartasaval

az allamhéaztartas pénzeszkozei
felnasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartoz6
vagyonnal tortén6 gazdalkodassal
o0sszefliggd — a nettd otmillio
forintot elérd vagy azt meghaladé
értékii — arubeszerzesre, épitési
beruhézésra, szolgéltatas-
megrendelésre,
vagyonértekesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értéki jog atadasara,
valamint koncesszidba adasra
vonatkozé szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a
szerz6dést koto felek neve, a
szerzOdés értéke, hatarozott idore
kotott szerzdés esetében annak
idétartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai (az egy
kéltségvetési évben ugyanazon
szerz6d0 féllel kotott azonos targyu
szerzGdés értékét a kozzétételi
kotelezettség szempontjabdl egybe

a szerz6dés létrejottét, valtozasat
kévetd 60 napon bellil

legalabb 5 évig




kell szamitani)

az Eurdpai Unié tAmogatasaval
megvaldsulo fejlesztések leirdsa, évente
az azokra vonatkozd szerzédések

legalébb 1 évig archivumban
tartasaval

A Konyvtar a kozzétételre szolgald honlapot ugy alakitja ki, hogy az adatok kdzzétételére alkalmas

legyen, a konyvtarigazgato gondoskodik a folyamatos Uzemeltetésrél, az esetleges Uzemzavar

elhéritasarol és az adatok frissitésérdl. A Konyvtar a kozérdekl adatokat sajat honlapjan teszi kozzé. A

konyvtarigazgato feleldssége, hogy a kozzétételre kerllé kozérdekl adatok pontosak, szakszerliek és

id0szertek legyenek, és az 6 feladata az adatok id6ben valo el6készitése. A konyvtarigazgatd

gondoskodik arrél, hogy a Konyvtar honlapjan valamennyi, kotelezéen kdzzéteendd kozérdekl adat

elérheté legyen. A dokumentumokat irsvedetten, pl.: .pdf formatumban kell kbzzétenni. A kozzétett

adatok a kozzétételt kdvetd egy évig a honlaprél nem tavolithatdk el.

8. Hivatkozasok, vonatkozo jogszabalyok

2011. évi CXCV. torvény az &llamhaztartasrol

2011. évi CXII. térvény az informacios dnrendelkezési jogrdl és az informéacioszabadsagrol
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol

305/2005. (XII.25.) Korm. rendelet a kozérdek(i adatok elektronikus kdzzétételére, az
egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalméra, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol

2011. évi CXII. térvény az informacios dnrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol

9. Zar6 rendelkezések

A fenti szabalyzatot a munkatarsak egyetértésével az intézmény igazgatja hagyja jova. A

fenntartot a konyvtar vezetdje tajékoztatja.

A Szentes Varosi Kényvtar Kézzétételi szabalyzata 2017. aprilis 1-jétdl lép életbe.

A fenti Kbzzétételi szabdlyzat alapjan torténik a konyvtarra vonatkozd kozérdeki adatok

kozzététele.

Szentes, 2017. mércius 9.

Sallainé Greso Klara
igazgatd




